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进站纸质申请材料清单

中国博士后网上办公系统填写指南



中国博士后网上办公系统填写指南



一、登陆中国博士后网上办公系统



二、进入中国博士后网上办公系统，申请进站



（所有信息均为必填项）

二、进入中国博士后网上办公系统，申请进站

博士后可选择迁户或不迁户到我校集体户口。选
择迁户到我校的，在站期间户口不可移动，只能
出站时再随其迁移。若迁户到我校，请依次选择
“是”-“江苏省”-“南京市”-“江苏省南京市
江宁区”，并填写“龙眠大道101号”和“高新园
派出所”。若不迁户到我校，则 选择“否”。

请将本科、硕士、博士
经历填写齐全。直博生、
硕博连读生，可不填硕
士经历。注意：学习、
工作经历，在时间上应
该有连续性，不可间断。



上传相关附件材料。请使用扫描仪扫描！不要用手机拍照！

二、进入中国博士后网上办公系统，申请进站

Ø 《进站审核表》暂不上传，待南京医科大学流动站签
字盖章后再上传！此缺项不会影响生成《博士后申请
表》！！！

Ø 《身份证》 正反面均需上传！

Ø 博士毕业6个月内人员可先提供学校或单位学位主管
部门出具的同意授予博士学位证明（非答辩决议或答
辩通过证明）。 

Ø 在国外及港澳台地区获得博士学位的，必须提供中国
教育部留学服务中心出具的学位认证书！ 

Ø 辞职人员必须提供：  原单位人事部门同意解除人事
（劳动）关系证明或《辞职证明》。国家公务员辞去
公职须提供《公务员辞去公职批准通知书》，涉及职
务任免的，须提供正式任免文件。

*请点击下载适用于本人身份类型的《博士后研究人员进站审核
表》，填写说明：

（1）申请人当前身份是“非定向就业博士毕业生”，请博士
毕业院校的学生毕业派遣部门或就业指导中心填写第一栏相关
内容，并加盖公章。

（2）申请人当前身份是“无人事（劳动）关系人员”，由目
前档案保管单位填写相关内容，并加盖公章；辞职人员还需提
供原单位人事部门同意解除人事（劳动）关系证明。

（3）申请人当前身份是“在职人员或定向博士毕业生”，由
所属单位人事部门负责人填写相关信息、签字，并加盖部门公
章。如所属单位无独立人事权限，人事档案存放在人才服务机
构，应同时加盖工作单位行政公章和人才服务机构公章，另需
提供该单位与人才服务机构的人事代理协议书首页及签章页的
复印件，注明“与原件相符”并加盖该单位行政公章。



进站申请纸质材料清单



序号 材料名称 备注

1 《博士后申请表》（一式两份） 在中国博士后网站填报申请内容，在线生成，单
面打印（每页右下角有校验码）。

2 身份证复印件 需正反面复印

3 《博士学位证书》复印件或《同意授予博士
学位证明》原件

新近博士毕业生可先凭毕业学校学位主管部门
出具的同意授予博士学位证明（非答辩决议或
答辩通过证明）办理进站，但进站6个月内须
在博士学位证书管理栏目中将博士学位证书上
传。未按时补交博士学位证书人员按退站处理。

境外留学人员还需提供教育部留学服务中心出
具的认证报告

4 《博士后研究人员进站审核表》（一式两份） 中国博士后官网下载

5 《南京医科大学博士后科研流动站合作导师
招收博士后申请表》 合作导师签字、流动站盖章签字

6 《南京医科大学附院统招博士后申请表》 只有申请附院统招博士后需要，需附院盖章，院
长签字。

7 申请进站的学术成绩材料复印件 请用彩色笔圈出自己的名字，右上角写上文章影
响因子

注：请勿装订，按照顺序用长尾夹夹好提交

纸质材料清单-流动站招收



纸质材料清单-流动站与工作站（创新基地）联合招收

序号 材料名称 备注

1 《博士后申请表》 在中国博士后网站填报申请内容，在线生成，单面打印（每
页右下角有校验码）。

2 身份证复印件 需正反面复印

3 《博士学位证书》复印件或《同
意授予博士学位证明》原件

博士毕业6个月内人员可先提供学校或单位学位主管部门出
具的同意授予博士学位证明（非答辩决议或答辩通过证明）。
进站6个月内需将博士学位证书交我校博管办核验及备案，
未按时提交学位证书人员应按退站处理。

4 《博士后研究人员进站审核表》
（一式两份） 中国博士后官网下载

5 《博士后科研工作站研究项目指
导小组考核意见表》 中国博士后官网下载

6 博士后工作协议（一式三份） 工作站（创新基地）签字盖章

注：请勿装订，按照顺序用长尾夹夹好提交


