            毕业生究生离校手续清单
                                           年     月    日

	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	专业
	
	导师
	
	手机
	

	序号
	具体事项
	经办部门
	签字盖章处

	1
	系、科、室须办事项
	系、科、室
	

	2
	有关学院须办事项
	所在学院办公室
	

	3
	归还图书杂志
	图书馆
	借书处（201室）　
	

	
	
	
	复印处（211室）　
	

	4
	办理户口关系转移（户口在校生）
	保卫处(保卫楼202室)
	

	5
	办理党团关系转移
	学院党团总支
	

	6
	结清所有财务帐目
	先知楼财务科
	

	7
	结清网络使用费
	网络中心（图书馆四楼402）
	

	8
	结清网络使用费并交回校园卡
	现教中心（图书馆四楼406）
	

	9
	结清仪器、试剂费用
	设备科
	

	10
	交毕业生登记表（整个档案袋）
	研究生处（2号楼250室）
	

	11
	宿舍清理手续
	宿舍管理中心
	

	
	
	后勤管理处（行政楼106室）
	


注意事项：1、校园卡交回前请将卡上余额全部用完；
2、住附属医院的同学“宿舍清理手续”在各附属医院办理；
3、非定向、自筹毕业研究生凭发表文章原件及离校清单领取证书；
4、委培、定向毕业研究生需凭发表文章原件、单位人事部门公函（一式两份，一份领取证书用，另外一份到招生就业办领取学籍材料用）及离校清单领取证书； 
5、毕业但未获得学位的研究生请将离校清单（+委培、定向毕业研究生的单位人事部门公函）多准备一份（可自行复印一份）。一份领取毕业证书用，另外一份领取学位证书用。
