
附件 2

南京医科大学研究生管理信息系统

导师遴选模块操作指南

一、系统登录

推荐使用 Chrome 浏览器、Microsoft Edge 浏览器、IE 浏览器（版

本 10或以上）、360 浏览器（版本 8.1 及以上）。

登录路径：南京医科大学主页（https://www.njmu.edu.cn/）左

下角 - 融合门户系统 - 研究生服务 - 研究生系统。用户名为工号，

初始密码为身份证号后 6 位。若忘记工号或密码，且无法找回密码，

请联系信息化建设与管理处 025-86868603 或 025-86868604。



二、教师基本信息维护

路径：个人管理 - 教师基本信息（教师组身份）



1．查看岗前培训合格证编号及有效期（5 年），尚在有效期内

可申报导师遴选。

2．依次维护个人证件、职称职务、学历学位、联系方式等信息，

并完善个人简介。

【注：学校编制老师通过“融合门户系统 - 人事服务 - 教职工

信息变更管理”修改审核后调入】

三、导师遴选支撑材料维护

路径：导师服务 - 导师遴选支撑材料

1．按照右侧列表顺序依次维护科研论文、科研项目、科研奖励、

研究生指导团队、指导学生获得的学术成果等信息，并上传附件。

例：（1）科研论文

科研论文 - 新增 - 依次维护论著信息 - 保存



【注：在高水平收录期刊上发表科研论著的认定仅按照申报导师

资格时科研院最新发布的版本执行，输入刊物名称后，优先选择“高

水平（自然科学/人文社科）A/B 类 X 类（2026 年）”，高水平期刊

目录和高水平B类适用名单见南京医科大学科研院网站通知公告htt

ps://kjc.njmu.edu.cn/2025/0430/c18603a284407/page.psp】



（2）科研项目

科研项目 - 新增 - 依次维护项目信息 - 保存



【注：①纵向项目：上传项目批文及计划任务书；②横向课题：

上传课题合同+到账经费证明；③成果转化类项目：上传成果证书+

转化合同+实际转化到账经费证明】

2．查看培养研究生规模及主讲课程、教育资源建设、教学成果

奖、学术报告、双创竞赛、教育督导、专业实践等教学工作信息。

【注：为保障数据的准确性，研究生培养及教学工作信息不开放

自主填报。培养研究生规模抓取学籍信息；教学工作由相关职能部门

及各单位导入。其中“专业实践”指教学查房、操作技能指导、技能



培训、小讲课、现场调查等专业实践教学活动，具体内涵由各单位界

定。今年教学工作导入与遴选申报及审核工作同时进行，“提交”申

请时若未完成全部数据导入，系统每天 24 点按照最新导入数据自动

更新一次“已提交”申报材料中的教学工作。教学工作全部导入后，

如仍有不合格，将通过所在单位告知。如有疑问，可通过所在单位咨

询相关数据扎口部门】

四、导师遴选申请

（1）路径

导师服务 - 导师遴选申请 - 选择拟申报导师类别 - 申请，依

次填报遴选信息并上传附件。

（2）兼报

如需申请兼报另一导师类别，需选择兼报类型并填报兼报专业及

相应研究方向。



（3）兼职

培养基地兼职导师还需填报工作单位。

【注：非临床类基地兼职导师选择专业所属学院：公共卫生学院

（校外单位）/药学院（校外单位）/生物医学工程与信息学院（校外

单位）等】

（4）教学工作量

系统自动统计近五年教学工作量，达到任一条即可。



（5）科研论文、科研项目、科研奖励

选择科研论文/科研项目/科研奖励 - 勾选相应记录 - 选择

【注：若信息有误需修改，需先在导师遴选支撑材料中修改保存，

在遴选申请界面删除相应记录后重新选择添加】

（6）保存及提交

填报过程中可多次“保存”，点击“提交”方可进入审核流程。

请务必完成点击，信息一旦“提交”不得修改。



【注：若选择兼报另一导师类别，一旦“提交”即可生成两条独

立申请记录，驳回修改及后续审核均独立进行，两条记录间互不影响】

五、导师遴选审核状态查询

路径：导师服务 - 导师遴选申请 - 审核状态




