南京医科大学研究生请假条
一、基本信息
	姓    名
	
	学    号
	

	培养单位
	
	专    业
	

	导    师
	
	联系电话
	

	培养类型
	□专业学位研究生     □学术学位研究生


二、请假信息
请假类型：
□因公请假：课题研究、学术会议、访学交流、公务活动等
□因私请假：个人事务、家庭事宜、生病就医、休养调理等
请假事由：
	

	



请假时间：
______年____月____日 — ______年____月____日，共计______天
三、佐证材料
□ 因公请假：附会议通知、公务文件、访学证明等支撑材料
□ 因私请假（生病就医）：附医院诊断证明、病历、就医凭证
□ 【专业学位研究生必填】需先向所在专业实践单位请假，提供同意证明原件；学术学位研究生如在外单位联合培养，需参照执行

四、本人承诺
本人承诺严格遵守学校研究生管理规定，请假期间遵纪守法、注意人身安全，妥善协调课程学习、科研任务及专业实践轮转工作，按时返回单位，逾期未归自愿接受学校相关管理规定处理。
申请人签字：____________　　　　日　期：____________
五、审批意见
	导师意见



签字


      年   月  日
	辅导员意见



签字


      年   月  日
	培养单位意见
（请假1-4周）


负责人签字
单位盖章

      年   月  日
	研究生院意见
（请假4周以上）


负责人签字
单位盖章

      年   月  日



备注：
1. 请假1周及以下，须经导师批准，报所在培养单位备案；
2. 请假1周以上，4周及以下，须经导师同意，由所在培养单位审核批准，报研究生院和学生工作部备案；
3. 请假4周以上，须报研究生院批准和学生工作部备案；
4. 一个学期内因私请假累计超过两个月的，需办理休学；
5. 专业学位研究生请假需符合所在专业实践单位管理规定，附管理部门同意证明，缺件不予审批通过；
[bookmark: _GoBack]6. 请假完成全部审批后方可离开，离开前材料须提交培养单位辅导员或学校社区党委留存。
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